
Outlook Classicの設定方法

①コントロールパネルの検索

・コントロールパネルと検索

・コントロールパネルがでてきたらクリック

Ⅰ.スタートボタン(田んぼの田みたいなマーク）をクリックすると
画像のような画面が出てきます。

Ⅱ.↑のスペースに「コントロールパネル」と入力します。

※自動で画面が以下の画像のように変わります
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Mail(Microsoft Outlook)をクリックします

・「カテゴリ」をクリック
↓

・「小さいアイコン(S)」をクリック

③Mail(Microsoft Outlook)の選択画面

②表示カテゴリの変更
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④電子メールアカウントを設定します

この画面の場合「追加」をクリックします。

こちらの画面の方は
⑤「アカウントのセットアップ」へ
進んでください

受信側に表示したいお名前を入力してOKをクリックします。
（自分のお名前が多いです）

「電子メール アカウント(E)」をクリックします

こちらの画面の場合は「新規」をクリックします。

※画面２通りありますので表示画面に合わせて設定を続けてください
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⑤アカウントのセットアップ

⑥アカウントの追加

「自分で電子メールやその他サービスを使うための設定をする(手動設定)(M)」に
チェックを入れます。

「POPまたはIMAP(P)」にチェックを入れます。

「次へ(N)」をクリックします。

※次の画面に切り替わります
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⑦詳細設定

画面左側を入力したら
「詳細設定(M)」をクリックします。

・相手に表示する名前を入力
・メールアドレスを入力

・POP3に設定します（基本そのままです）
・mailssl.clovernet.ne.jp を入力
・mailssl.clovernet.ne.jp を入力

・メールアドレスを入力（自動入力のこともあります）
・設定用紙に記入されているパスワードを入力
・「パスワードを保存する(R)」にチェックを入れます

********

********
※入力するパスワードは
設定用紙のこちらに記載されています。

********
********

********

1234567890
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・「詳細設定」タブをクリック
・受信サーバー：「995」を入力
・送信サーバー：「465」を入力
・「このサーバーでは暗号化された接続（SSL/TLS）が必要」
にチェックを入れます
・「使用する暗号化接続の種類（C）」をSSL/TLSを選択します
↓

・全て入力出来たらOKをクリックします。

⑨インターネット電子メール設定
「詳細設定」の設定

・送信サーバータブをクリック
・「送信サーバー（SMTP）は認証が必要（O）」に
チェックを入れます
・「受信メールサーバーと同じ設定を使用する（U）
にチェックを入れます

↓
・上記入力後、「詳細設定」タブをクリックします

⑧インターネット電子メール設定
「送信サーバー」の設定
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「Outlook Mobileをスマートフォンにも設定する（S)」のチェックを外します

お疲れさまでした！
Outlook Classicを起動して
メールの送信・受信の確認をお願いします。

上記チェックを外したら「完了」をクリックします。

⑪アカウントの追加～完了

⑩アカウントテストと完了

前項目でOKボタンをクリックすると前の画面に戻ります。

「アカウント設定のテスト」ボタンをクリックして送受信の確認をします。

エラーが出なければ「次へ」をクリックします。
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